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PIATTAFORMA INTEGRATA PER LA GESTIONE DI AVVISI
DESTINATI ALLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE E LORO

RENDICONTAZIONI

Cos’e?

Una piattaforma una piattaforma integrata con il SIDI per monitorare e
gestire i finanziamenti messi a bando per le scuole dal Ministero
dell’istruzione, dellUniversita e della Ricerca. Attraverso questo
applicativo si informatizza I'intero processo, dalla realizzazione del bando
alla rendicontazione del progetto se ne monitora I'andamento,
permettendo nella fase di rendicontazione linterazione tra Istituzione
Scolastica, Revisore dei conti, Direzione Competente, gli Uffici Scolastici
Regionali e la Direzione Generale per le Risorse Umane e Finanziarie.

Come funziona?

Tutto tramite web, basta un browser recente e una connessione ad
internet. La nuova piattaforma si basa sull’accesso verificato tramite SIDI
di tutti gli utenti coinvolti.

Gerarchia di utenti

La piattaforma prevede il riconoscimento di quattro tipologie di utenti: le
Direzioni Generali, gli Uffici Scolastici Regionali, le Istituzioni Scolastiche,
| Revisori dei Conti e la Direzione Generale Risorse Umane e Finanziarie.

L’Amministrazione ha completato nell’aprile 2019 la realizzazione di un
unico applicativo in grado di gestire l'intera filiera prevista dai Decreti
Ministeriali relativi ai fondi ex lege 440/1997.
Cio vuol dire che l'applicativo gestisce sia le voci di spesa (ovvero gli
articoli dei vari DM) che prevedono I'assegnazione dei fondi attraverso la
realizzazione di Avvisi tramite i quali selezionare un elenco di beneficiari,
sia le voci di spesa che invece prevedono l'assegnazione diretta dei
finanziamenti alle istituzioni scolastiche.
Elenchiamo brevemente i passaggi necessari per le voci di spesa che
prevedono la pubblicazione di un bando; in questo caso l'applicativo
permette di effettuare:
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1) la creazione e quindi la pubblicazione nelle aree riservate di
ciascuna istituzione scolastica di un Avviso e la creazione della
relativa scheda progettuale;

2) la gestione dei partecipanti e la loro valutazione compresa la
possibilita di creare i decreti per le commissioni di valutazione e di
caricare i relativi verbali;

3) l'invio di una mail di richiesta di conferma e accettazione del
finanziamento da parte dell’istituzione scolastica;

4. la gestione dei decreti di assegnazione e l'invio della relativa lista dei
beneficiari alla DGRUF che poi effettuera l'erogazione dell’acconto
dell'importo assegnato (o dell'intera somma).

Allo scopo di aumentare al massimo la flessibilita dell’applicativo, tutte le
operazioni descritte relative alla creazione dei Decreti possono essere
anche effettuate esternamente all’applicativo stesso (ad esempio
attraverso un classico editor di testo) e poi essere eventualmente caricate
a sistema.
In generale é bene seguire, passaggio dopo passaggio, tutte le fasi per la
gestione di un avviso, sebbene sia possibile ma non consigliabile
utilizzare I'applicativo per la gestione solo di alcune fasi di un Avviso.

LA RENDICONTAZIONE

Il Revisore dei conti potra accedere alla piattaforma tramite il SIDI.
Accedendo si ritrovera nella sua Area Riservata per la gestione delle
rendicontazioni a lui assegnate.

Dalla homepage avra accesso a tutte le funzioni dedicate al Revisore
(Figura 1).
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Il pOI‘ta|E dei servizi MINISTERO DELLISTRUZIONE

SIDI

DELL'UNIVERSITA' E DELLA RICERCA

Benvenuto: UBALDO GRIMALDI | Profilo: Revisore Contabile | Contesto:
CODFORTO01*BOSLO2000A®BSIS00900X*CETD04000V *CEIS02400Q°MIIC8BFO0G*MORC08000G*CEIC83700N*RMPC250005*CEICB83800D

Home x v
In Attesa Revisionate
Lista Rendicontazioni
Toma a Selezione Prof
a sidi 2 0

VISUALIZZA LISTA PER BANDO VISUALIZZA LISTA PER SCUOLA

Figura 1. Homepage

Potra subito visualizzare il numero delle rendicontazioni in attesa e di
guelle gia revisionate (Figura 2).

b 4 v

In Attesa Revisionate

2 0

Figura 2. Panoramica rendicontazioni

Sulla sinistra & presente invece il menu con le funzionalita a lui dedicate
(Figura 3).

Home

Lista Rendicontazioni

Torna a Selezione Profili

Torna a Sidi

Vai su monitordd40scuola.it

Figura 3. Menu Revisore



2

W/w %Aﬁ ore

Cliccando su ‘“Lista Rendicontazioni” accedera all’elenco delle
rendicontazioni di suo interesse (Figura 4). E* infatti presente un elenco
suddiviso per:

- Nome Bando
- |n Attesa
- Revisionate

Nome Bando In Attesa Revisionate

Sviluppo della metodologia CLIL_02 1 0

Rendicontazione Prova 1 o]

Figura 4. Elenco Rendicontazioni

Cliccando sul numero sotto la colonna “In attesa” accedera all’elenco delle
rendicontazioni di ogni scuola che dovra revisionare (Figura 5) suddivise
per:

- Nome Scola

- Codice Meccanografico

- Importo Assegnato

- Rendiconto da Revisionare

- Conferma Revisione

- Riapri Rendicontazione

Nome Scuola Codice Meccanografico Importo Assegnato Rendiconto da Revisionare Conferma Revisione Riapri Rendicontazione

SCUOLATEST 1 SCO1CODMEC 7000000 € & m

Figura 5. Elenco Rendicontazioni delle scuole
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REVISIONE DEI RENDICONTI

Vediamo nel dettaglio tutte le funzioni. Il prima passo € quello di scaricare
il rendiconto da revisionare tramite I'apposito tasto “download” (Figura 6).

Rendiconto da Revisionare

Figura 6. Scarica rendiconto da revisionare

I documento che scarichera € il rendiconto caricato dalla scuola in attesa
del visto, si tratta di un documento in pdf con le seguenti sezioni:
- La lettera di trasmissione che riporta tutte le informazioni basilari
relative al progetto, ovvero:
e (uanto e stato assegnato complessivamente alla scuola
e (uanto e stato erogato alla scuola
e (uanto la scuola effettivamente richiede per concludere |l
progetto
e (uanto e il costo complessivo del progetto
- La tabella nel dettaglio della rendicontazione con tutte le somme
spese e impegnate per la realizzazione del progetto ;
- La sezione dedicata alla descrizione delle attivita svolte e da
realizzare.

Di seguito si riporta un esempio di rendicontazione completa di tutte le
sezioni sopra descritte:

la prima contiene una lettera di trasmissione con oggetto e anagrafica
della scuola e una panoramica sulle spese (Figura 7).
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Protocollo n. : 123 del 17/04/2019

Alla cortese attenzione del
Direttore/Capo Dipartimento/
Dirigente/Responsabile dell'Ente
competente

Oggetto: Rendicontazione fondi relativi al bando emanato con - DM 2018 Art. 1 C. 1 L. m

Con riferimento al bando in oggetto ed alla comunicazione via mail (Codice Identificativo ), con la quale ¢
stata assegnato un importo complessivo pari a € 70.000,00 per 1l progetto Redicontazione , s1 provvede alla
rendicontazione dei titoli relativi alle spese sostenute, in riferimento all' acconto ricevuto, e a quell
impegnati con riferimento al restante importo del progetto, al fine di ottenere l'erogazione a saldo pari a €
35.000,00, tenuto conto che 1l totale dei costi & pari a 70.000,00 €.

Anagrafica scuola in sintesi

Codice Meccanografico Codice Fiscale Tesoreria
SCOICODMEC SCOICODICEFISCALE 12345678914154445

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Mario Bianchi)
Firma autografa omessa ai sensi dell'art.3 del D.Lgs. n.39/1993



RENDICONTAZIONE REDICONTAZIONE

Macrovoce Specifica |[TOTALE [PAGATO [IMPEGNATO

Segeretia

Tot. 10.000,00 €

|segreteria_|10.000,00 €])5.000,00 € }(5.000.00 €

personale

Tot. 20.000,00 €

attrezzature||20.000,00 €]20.000,00 €)(0,00 €

attrezzature

Tot. 40.000,00 €

voce | 20.000,00 €|20.000,00 €]/0,00 €
voce 2 20.000,00 €)|0,00 € 20.000,00 €
Totale 70.000,00 €||45.000.00 €]/25.000,00 €

I documenti giustificativi relativi alle spese sostenute sono custoditi presso questo Istituto e collazionati
al Conto Consuntivo del relativo Esercizio Finanziario a disposizione degli organi di controllo

Si attesta la regolarita amministrativo-contabile relativamente ai titoli di spesa, agli impegni assunti e
alle procedure adottate con riferimento a quanto oggetto di rendiconto del presente documento.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Firma autografa omessa ai sensi dell'art.3 del D.Lgs. n.39/1993
(MARIO BIANCHI)

IL REVISORE DEI CONTI

(REVISORE MIUR)
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BREVE DESCRIZIONE DELLE ATTIVITA' PROGETTUALI RELATIVE AL BANDO
EMANATOCON-DM 2018 Art. 1 C. 1 L. m

Breve descrizione delle attivita

DESCRIZIONE DELLE ATTIVITA' REALIZZATE (corrispondenza con le spese effettuate)

Breve descrizione delle attivita

DESCRIZIONE DELLE ATTIVITA' IN PROGRAMMA (corrispondenza con le somme da
impegnare)

Breve descrizione delle attivita

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Mario Bianchi)
Firma autografa omessa ai sensi dell'art.3 del D.Lgs. n.39/1993

Figura 7. Documento di rendicontazione

Una volta visionato il rendiconto il Revisore puo procedere in due modi:

1. Riaprire il rendiconto alla scuola per ulteriori modifiche
2. Approvare e vistare il rendiconto alla Scuola

10
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Riaprire il rendiconto

Qualora il rendiconto revisionato non sia corretto o necessiti di ulteriori
integrazioni da parte della scuola, il Revisore dei conti potra riaprire il
rendiconto alla scuola in modo che possa procedere ad una nuova
compilazione.

Per riaprire il rendiconto bastera cliccare sul tasto rosso “Riapri” posto
sotto la colonna “Riapri Rendicontazione” e cliccare poi sul tasto “Salva”
posto in fondo alla pagina (Figura 8).

Riapri Rendicontazione

Figura 8. Riapri Rendicontazione

Vistare il rendiconto

Per vistare il rendiconto revisionato dare cosi la conferma alla scuola,
bastera selezionare la casella posta sotto la colonna “Conferma
Revisione” (Figura 9) e cliccare successivamente sul tasto “Salva” posto
in fondo alla pagina.

L4

Figura 9. Conferma Revisione

11
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Una volta che il revisore ha selezionato nella colonna conferma revisione,
sul rendiconto viene apposto un visto di regolarita amministrativo-
contabile. Il rendiconto cosi modificato viene inviato alla scuola non
appena si clicca sul tasto "Salva" in fondo alla tabella e puo essere
visualizzato nella pagina Rendicontazioni Revisionate (Figura 10).

Nome Bando In Attesa Revisionate

Sviluppo della metodologia CLIL_02 1 0

Rendicontazione Prova 0 1

Revisionate

Figura 10. Rendicontazioni Revisionate

Cliccando sul numero posto sotto la colonna “Revisionate”, si accede
all’elenco delle rendicontazioni revisionare suddivise per (Figura 11):

- Nome Scuola

- Codice Meccanografico

- Importo Assegnato

- Rendiconto da Revisionare

- PDF Rendiconto Revisionato

- Rendiconto firmato digitalmente dalla scuola

Codice Importo Rendiconto da PDF Rendiconto Rendiconto Firmato Digitalmente dalla

Nome Scuola  Meccanografico Assegnato Revisionare Revisionato Scuola

SCUCLA SCO1CODMEC 7000000 € X 1
TEST1

Figura 11. Elenco Rendicontazioni Revisionate

Cliccando sul tasto “download” posto sotto la colonna “PDF Rendiconto
Revisionato” (Figura 11), scarichera il documento di rendicontazione con

12
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il visto del Revisore dei conti. Si tratta dello stesso documento precedente
(vedi figura 7) con in piu il visto del Revisore dei conti (Figura 12).

Il presente documento € stato vistato elettronicamente e confermato

IL REVISORE DEI CONTI da: UBALDO GRIMALDI Revisore dei Conti in data: 18/04/2019
alle ore: 12:02:58.
(UBALDO GRIMALDI) Ai sensi art. 20 co. 1-bis CAD D.Lgs. 82/2005 come modificato

D.Lgs 2172017

Figura 12. Visto del Revisore dei conti

A questo punto la procedura € conclusa da parte del Revisore.

Quando la scuola firmera digitalmente il rendiconto revisionato dal
Revisore dei conti e lo carichera in piattaforma, sotto la colonna
“‘Rendiconto Firmato Digitalmente dalla Scuola” sara presente il tasto
“‘download” (Figura 13) e il Revisore potra consultare il rendiconto
definitivo inviato alla Direzione Competente di riferimento.

Rendiconto Firmato Digitalmente dalla

Scuola

Figura 13. Download Rendiconto firmato digitalmente dalla Scuola
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Tornando sulla homepage il box “Revisionate” sara aggiornato con il
numero delle rendicontazioni revisionate in questa sessione (Figura 14).

v

Revisionate

1

Figura 14. Box Revisionate

LE COMUNICAZIONI AUTOMATIZZATE

Il Revisore dei conti ricevera delle comunicazioni automatizzate al fine di
segnalare la “Verifica rendicontazione del bando". La comunicazione
inviata via mail ai Revisori segnalera 'avvenuto caricamento, da parte
delle scuole, della rendicontazione afferente ad uno specifico bando e
contenente il nome del bando, sia nell'oggetto che nel corpo del testo, il
codice meccanografico della scuola, la data e I'ora di caricamento della
documentazione di rendicontazione.
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